903. Ordnung fir die Benutzung des kirchlichen Arclivgutes
(Benutzungsordnung)
Vom 20. Juni 2000 (ABI. S. 82)

Auf Grund des § 6 in Verbindung mit § 13 des Argasetzes vom. 26. Februar 1999 (Kirchliches Amtsbla
Hannover S. 31) erlassen wir folgende Ausfiihrumgewdnung (Benutzungsordnung):

§ 1 Geltungsbereich

Die Benutzungsordnung gilt fur alle kirchlichen D#stellen, die kirchliches Archivgut verwalten (im
Folgenden >Archive< genannt). Sie gilt entsprachauch fur den Bereich der Diakonischen Werke fiind
andere kirchliche Einrichtungen und Stiftungen eigener Rechtspersonlichkeit, wenn und soweit dsan-
digen. Organe die Ubernahme beschlossen haben.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

(1) Jede Person, die ein berechtigtes Interesse gliubhaht, hat das Recht, kirchliches Archivgut Antrag
zu benutzen, insbesondere zu kirchlichen, amtlichéssenschaftlichen, heimatkundlichen oder familie
geschichtlichen Zwecken oder zur Wahrnehmung bé&gtehpersonlicher Belange.

(2) Der Benutzungsantrag ist schriftlich zu stellennttrss Angaben zur Person des Benutzers oder det-Ben
zerin ggf. seines oder ihres Auftraggebers oderesedder ihrer Auftraggeberin, zum Forschungsgegen-
stand. und Benutzungszweck und dariiber enthalkeand wie die Forschungsergebnisse ausgewertet wer-
den sollen.

(3) Fur jeden Forschungsgegenstand ist ein gesondeftgftlicher Antrag zu stellen. Ein Antrag, mitrdeall-
gemein Einsicht in Archivgut oder in das Archiv kebg wird, ist unzulassig.

(4) Der Benutzer oder die Benutzerin ist verpflichti& Benutzungsordnung einzuhalten. Bestehende erheb
und Personlichkeitsrechte sowie berechtigte Insere®ritter sind zu beachten. Er oder sie hat i@iner-
letzung dieser Rechte und Interessen einzustehen.

(5) Uber den Antrag entscheidet der oder die fiir dahi&rVerantwortliche (Leiter oder Leiterin); die Ba-
zungserlaubnis kann an Bedingungen geknipft oder éaflagen erteilt werden.

(6) Die Benutzungserlaubnis begriindet keinen AnsprugtEasicht in Findblcher, Findkarteien und andere
Hilfsmittel zur ErschlieBung von Archivgut.

(7) Mit dem Antrag gibt der Antragsteller oder die Aagstellerin die Einwilligung, dass sein oder ihmig
Vorname, Anschrift sowie Thema und Art des Benuggzmeckes gespeichert und fiir dienstliche Zwecke
verarbeitet werden. Sofern eine ausdriuckliche Hilmpwng des Benutzers oder der Benutzerin vorliegt,
durfen diese Angaben zur Beratung in anderen Bangi&fallen verwandt werden.

(8) Wiunschen Benutzer, andere Personen als Hilfskod@fée Beauftragte zu ihren Arbeiten heranzuziehen, s
ist von diesen jeweils ein besonderer Antrag zileste

§ 3 Ausweispflicht
Benutzer haben sich auf Verlangen jederzeit auszewe
§ 4 Schutzvorschriften

(1) Fur die Benutzung des kirchlichen Archivgutes siielin § 7 des Archivgesetzes festgelegten Schstizir
mafgebend.

(2) Diein 8 7 Abs. 7 Nr. 1 des Archivgesetzes vorgesehEinwilligungserklarung einer betroffenen Person
oder ihres Rechtsnachfolgers in die Benutzung vbladf der Schutzfristen hat der Benutzer oder die
Benutzerin beizubringen.

(3) Die Benutzung des kirchlichen Archivgutes durchrdiéne Personen im Rahmen ihrer Rechtsanspriiche
regelt sich nach 8 9 des Archivgesetzes.



§ 5 Benutzungsbeschrankungen

(1) Die Benutzungserlaubnis ist bei Vorliegen der i @es Archivgesetzes genannten Griinde einzuschranke
oder zu versagen.

(2) Die Benutzungserlaubnis ist ebenso zu versagem wienbegriindete Vermutung besteht, dass der Antrag
steller oder die Antragstellerin die mit dem Anteiggegangenen Verpflichtungen nicht einhalten wird

(3) Die Benutzung von Archivgut soll nicht erlaubt wend wenn

1. die Ermittlung und Aushebung einen nicht vertretipaverwaltungsaufwand erfordern,

2. der mit der Benutzung verfolgte Zweck durch dieskht in Reproduktionen, Druckwerke oder andere
Veroffentlichungen erreicht werden kann,

3. das Archiv oder das gewiinschte Archivgut ungeordndtdeshalb nicht benutzbar ist,

4. das Archivgut wegen seines schlechten Erhaltuntgades durch die Benutzung gefahrdet ist oder fur
die Gesundheit der Benutzer eine Gefahr darstkbente,

5. geeignete Raume nicht zur Verfiigung stehen.

(4) Zustandig fur die Entscheidung nach den Absétzbkis B ist die Leitung des Archivs. Bei Zweifeln e
Entscheidung des Archivs der Gliedkirche einzuholen

(5) Wird die Benutzung erlaubt, ist schriftlich festailten, welches Archivgut und gegebenenfalls unteF w
chen Bedingungen und mit welchen Auflagen vorgelegtden ist. Findmittel fir geschitztes Archivgut
durfen vor Ablauf der Schutzfristen nur mit Genegumg des Leiters oder der Leiterin des Archivs gerg
legt werden.

§ 6 Widerruf der Benutzungserlaubnis
Die Benutzungserlaubnis kann widerrufen werden,nven

1. nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Vensggefuhrt hatten,
2. die Auflagen nicht erflllt werden,
3. der Benutzer oder die Benutzerin gegen die Bengsnndnung verstoft.

§ 7 Benutzung von Kirchenbiichern

Kirchenbiicher nach dem Inkrafttreten des Persoardsyjesetzes am 1. Januar 1876 oder einer entspdech
landesrechtlichen Regelung sind nicht zur Ermitilaies Personenstandes zu benutzen. Ausnahmen imeRah
des Personenstandsrechtes sind mdglich, wenn thpreahenden standesamtlichen Unterlagen nachebeisli
vernichtet oder verschollen sind.

§ 8 Belegexemplare

(1) Die Benutzer sind nach § 6 Abs. 5 des Archivgesetazpflichtet, von Arbeiten, die unter wesentliche
Verwendung von Archivgut verfasst worden sind, demohiv unverziglich nach Fertigstellung ein Beleg-
exemplar unaufgefordert und unentgeltlich zu Ulssda. Ist der Anteil des benutzten Archivgutes am
Gesamtwerk gering, so sind Verdffentlichungen uitegabe des Titels, Verlages und Erscheinungsjahres
oder der Zeitschrift dem Archiv anzuzeigen.

(2) Arbeiten, fir die ausnahmsweise unverzeichnetedBdst des Archivs benutzt worden sind, sind vor der
Veroffentlichung dem Archiv vorzulegen.

(3) Als Verdffentlichungen gelten auch Privatdrucke,rWelféltigungen und Verbreitung in elektronischen
Systemen.

§ 9 Gebuhren und Auslagen

Gebihren und Auslagen fur die InanspruchnahmeAdelivs werden nach der Gebihrenordnung fiir die
Benutzung kirchlichen Archivgutes in der jeweildtgaden Fassung erhoben.
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§ 10 Benutzung im Archiv

Archivgut, Findmittel und Bicher dirfen nur in defazu bestimmten Raum zur festgelegten oder verein-
barten Zeit unter standiger Aufsicht benutzt werden

Sie sind sorgfaltig und behutsam zu behandelns,all@s ihren bestehenden Zustand verandert odénrgef
det, ist zu unterlassen. Es ist untersagt, in wrfddeam Archivgut, den Findmitteln und Blchern Bemer
kungen, Zusatze, Markierungen, Striche oder irgehchre Zeichen anzubringen, Schriftziige nachzuzeich-
nen, zu radieren, Handpausen zu fertigen, beimri_die Zeilen mit den Fingern zu verfolgen, die feing
vor dem Umblattern zu befeuchten, Blatter odertBtken umknicken, den bestehenden Ordnungszustand
zu veréndern, Blatter zu entnehmen oder die Hefturlgsen, Umschléage, Siegel, Stempel oder Briefmar
ken zu entfernen, Archivgut als Schreibunterlagevetwenden, auf Tischkanten oder den FuRboden zu
legen. Uber Schaden, Verluste, Unstimmigkeiten omieichtig eingefiigte Schriftstiicke haben die Beaut
sofort die Auf sicht zu unterrichten.

Technische Hilfsmittel des Archivs stehen, soweit Bienstbetrieb es zulasst, den Benutzern zuriverf
gung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nielgene technische Hilfsmittel dirfen die Benutaer
mit Genehmigung des Archivs verwenden.

Vor Empfang des Archivgutes haben die Benutzer Kéielung, Taschen und ahnliches an dem dafir vor-
gesehenen Platz abzulegen.

Im Benutzerraum ist Essen, Trinken und Rauchernrsenge Die Benutzer haben Rucksicht auf andere An-
wesende zu nehmen.

Vor Verlassen des Archivs sind alle ausgehandigtehivalieneinheiten, Findmittel und Blcher der Auf
sicht zuriickzugeben.

§ 11 Benutzung fremden Archivgutes

Fur die Benutzung von Archivgut, das von anderechien und Einrichtungen tibersandt wird, geltengliés-
chen Bestimmungen wie fir archiveigenes Archivgafern die tGbersendende Stelle nicht anders laeténd
lagen macht. Die Kosten der Versendung und anfadlédebiihren tragt der Benutzer oder die Benutzerin.
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§ 12 Schriftliche Auskunfte

Das Archiv erteilt Auskiinfte auf schriftliche Anffan. Bei der Anfrage sind Gegenstand und Zweckigena
anzugeben.

Die schriftlichen Auskiinfte des Archivs beschrankerh in der Regel auf Hinweise Gber Art, Umfangl un
Zustand des betreffenden Archivgutes.

Ein Anspruch auf Auskinfte, die eine betrachtlichebeitszeit erfordern, oder auf Beantwortung von
wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzerenrgeines besteht nicht.

§ 13 Reproduktionen

Im Rahmen der Benutzung kénnen Benutzer auf ei@sten Reproduktionen von uneingeschrankt fir die
Benutzung freigegebenem Archivgut im Rahmen dehrtischen und personellen Mdoglichkeiten des
Archivs herstellen lassen. Das Archiv entscheidbtund nach welchem Verfahren Reproduktionen mdg-
lich sind. Benutzer diirfen Reproduktionen grundeitaicht selbst anfertigen.

Ein Anspruch auf Herstellung von Reproduktionentédfgsnicht. Insbesondere haben Benutzer keinen An-
spruch, dass grol3ere Auftrdge zu Lasten anderantBaroder des Dienstbetriebes durchgefihrt werden.

In der Regel werden nur Teile von Archivalieneitéeireproduziert. Reproduktionen ganzer Archivalien
einheiten werden grundsétzlich nicht herausgegeben.

Die ausgehandigten Reproduktionen durfen nur métidamung des Archivs veréffentlicht, dupliziert ode
an Dritte weitergegeben werden. Bei Veroffentliocpeim und Vervielfaltigungen sind stets das Archid un
die Archivsignatur der Vorlage anzugeben.

Die Weiterverwendung von Reproduktionen fir eineaed als das im Antrag angegebene Forschungs-
vorhaben bedarf der ausdriicklichen Zustimmung deki¥s.
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Reproduktionen von Findmitteln zu uneingeschrankgénglichem Archivalien werden nur abgegeben,
wenn die Archivalien anschlieRend geordnet undeiehmet sind.

§ 14 Versendung von Archivgut

Zur nichtamtlichen Benutzung darf Archivgut nurbegrindeten Ausnahmeféllen und nur an hauptamtlich
verwaltete Archive oder Handschriftenabteilungen ®Bibliotheken befristet versandt werden. Sofera di
Benutzung am Ort zumutbar ist, ist die Versendumg Archivgut abzulehnen. Die Versendung an andere
Einrichtungen ist nur zur amtlichen Benutzung dgésta

Betreuung und Rucksendung missen durch die annelergawahrleistet sein. Die Benutzung des ver-
sandten Archivgutes richtet sich nach den Vorstmitler Benutzungsordnung.

Von der Versendung ausgeschlossen sind FindmittelAuchivgut, dass

1. Benutzungsbeschrankungen unterliegt,

2. wegen seines hohen Wertes, seines Ordnungs- umdtiErgszustandes, seines Formates oder aus an-
deren konservatorischen oder Sicherheitsgriinddm niz Versendung geeignet ist,

3. haufig benutzt wird,

4. noch nicht abschlieRend verzeichnet ist.

Die Herstellung von Reproduktionen aus versandteanikgut bedarf der Genehmigung des versendenden
Archivs.

§ 15 Ausleihe von Archivgut
Eine Ausleihe von Archivgut an Privatpersonenngedem Fall unzulassig.
Zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit, insbesondigreAusstellungen, kann Archivgut unter bestimmten
Bedingungen und Auflagen ausgeliehen werden. Usedsleihe ist zwischen dem Leihgeber und dem
Entleiher ein Leihvertrag abzuschlie3en; er bedarflGenehmigung durch das Archiv der Gliedkirche.

§ 16 In-Kraft-Treten

Diese Benutzungsordnung tritt am 1. Januar 20l aift.



904. Ausfiihrungsanweisung zur Verwaltungsanordnungjiber
die Benutzung des kirchlichen Archivgutes
Vom 14. Oktober 1987 (A131. S. 110)

§ 1 Benutzungsantrag
(zu & 3 BenO)

(1) Entspricht der Antrag auf Benutzung nicht der Beangsordnung, so ist der Antragsteller aufzufordern
ihn entsprechend zu erganzen. Ist der AntragstédieiPerson nach nicht bekannt, so kann die Vodage
nes Personalausweises verlangt werden. WeigertdsicAntragsteller, den Antrag zu erganzen odetesei
Personalausweis vorzulegen, gilt der Antrag albtrgestellt.

(2) Der Antragsteller hat im Benutzungsantrag den Fansgsgegenstand so genau wie mdglich zu beschrei-
ben. Ein Antrag, mit dem allgemeine Einsicht in Wivgut oder in das Archiv begehrt wird, ist unzsigs

§ 2 Ausnahmeerlaubnis
(zu 8 7 Abs. 3 BenO)

Fir die Benutzung von Schriftgut amtlicher Herkudfts den Schutzfristen unterliegt oder durch béds@nBe-
stimmungen langerfristig gesperrt ist (§ 7 Absntl @ BenO), kann die zusténdige Stelle Ausnahmstaten.
Entsprechende Antrédge mit genauer Beschreibung-deschungsgegenstandes und Benutzungszweckes und
ausfuhrlicher Begriindung sind schriftlich tber dastandige Archiv an die zustandige Stelle zu eicht

§ 3 Benutzung im Archiv
(zu 8 12 BenO)

(1) Vor Empfang des Archivgutes hat der Benutzer Uddeigung, Taschen und dhnliches an dem dafiir vor-
gesehenen Platz abzulegen.

(2) Im Benutzerraum ist Essen, Trinken und Rauchenrsaxieé Der Benutzer hat Ricksicht auf andere Anwe-
sende zu nehmen.

§4

Die Beratung von Benutzern beschrankt sich auf iiea auf einschlagiges Archivgut und Literatur. Bim
spruch auf Unterstiitzung beim Lesen besteht nicht.

§5

(1) Archivgut ist schriftlich zu bestellen. Soweit Bel&tettel bereitliegen, sind diese zu benutzenoBédsrs ist
darauf zu achten, dass die Signaturen angegebeiemver

(2) Das Archiv kann bestimmte Bestellzeiten festsetd@n durch Aushang im Benutzerraum bekanntgegeben
werden.

(3) Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in elmestimmten Zeit oder Reihenfolge zu erhalten.
(4) Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Anzahl vonhivalieneinheiten vorgelegt.
86
Archivgut, Findbehelfe und Biicher, die dem Benutaagelegt werden, sind behutsam zu behandelnesusb
dere ist es untersagt, auf ihnen Vermerke, Stroctex Zeichen irgendwelcher Art anzubringen, Handpatan-

zufertigen, sie als Schreibunterlagen zu verwermtkar sonst irgend etwas zu tun, was ihren Zustanéndert
oder gefahrdet.

8§87
Beim Verlassen des Archivs sind alle ausgehéandigtehivalieneinheiten, Findbehelfe und Bilcher derf-A

sicht zuriickzugeben. Ist eine weitere Benutzungrimab der folgenden zwei Wochen beabsichtigt, kdasn
Archivgut weiter bereitgehalten werden.
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§ 8 Herstellung von Reproduktionen
(zu 8 16 BenO)

Reproduktionen diirfen nur hergestellt werden, waam Archivgut dadurch nicht gefahrdet wird.
Das Archiv hat stets das Reproduktionsverfahrezwnghlen, das das Archivgut am meisten schont. Bei
der Herstellung von Fotokopien ist zu bertcksidmnigdass intensives Licht mit hohem Anteil von UV-

Strahlen langfristig Schaden verursacht.

§ 9 Versendung von Archivgut
(zu 8 17 BenO)

Der Versand von Archivgut ist abzulehnen, wenn derragsteller die Benutzung am Ort zuzumuten ist.

Der Versand von Archivgut darf nur mit schriftich€enehmigung des Landeskirchlichen Archivs erfol-
gen.

Der Antragsteller hat eine schriftliche Erklarungscauswartigen Archivs iiber Ubernahme, Betreuung un
Rucksendung des Archivgutes zu beschaffen.

Der Sendung ist eine Empfangsbestatigung beizuletjerdie Archivsignatur und die Blattzahl der Arch
valieneinheit sowie die Bitte an das empfangendehi&rzur umgehenden Ricksendung der Empfangs-
bestatigung enthalten muss.

Die Versendung erfolgt nur auf dem Post- oder Dieaege. Das Archivgut ist bei Versendung als Wert-
paket seinem Wert entsprechend, mindestens ab&Nhit000,- zu versichern.

Die Leihfrist betragt sechs Wochen und kann aufitibhen Antrag einmal verlangert werden.

8 10 Inkrafttreten

Diese Ausfuihrungsanweisung tritt gleichzeitig mér d/erwaltungsanordnung Uber die Benutzung deshkirc
lichen Archivgutes (Benutzungsordnung) in Kraft.



